Sertifikat Pelatihan

NO. 676325

MENYATAKAN, BAHWA
This to certify that

sthmad Jefhy Olely Spasha

TELAH MENGIKUTI PELATIHAN
has completed the training of

Penerapan Komunikasi di Tempat Kerja dan

Pembuatan Laporan

Implementation of Workplace Communication and Report
Preparation

YANG DILAKSANAKAN PADA
Was held on

19 Februari - 02 Maret 2024

Jakarta, 02 Maret 2024

Rektor
Universitas Gunadarma E @u'ﬂgﬁiﬁe Sertifikat ini telah ditanda tangani secara
Digit o] ET%:EE?H’E; elektronik sesuai dengan standard yang
gitally signed by E!‘ijg” LEJE&?‘.'.‘I SerladkuL< e
. % [y, an diakui secara sah oleh hukum.
Rector B
Bl S Morgeante Ve
Gtk
"/ Prof. Dr. E. S. Margianti, SE, MM e

Prof. Dr. E. S. Margianti, SE, MM



Pelatihan Penerapan Komunikasi di Tempat Kerja dan

Pembuatan Laporan

Course Title Implementation of Workplace Communication and Report
Preparation
Materi Subjects
Menginterpretasikan informasi di tempat kerja Interpreting Workplace Information
Melakukan koordinasi dengan unit-unit terkait Coordinating with Relevant Units
Melakukan Kerjasama dalam kelompok kerja Collaborating within Work Teams
Menyiapkan pelaporan Perencanaan Preparing Planning Reports
Menyiapkan laporan Pekerjaan Preparing Work Reports
Menyiapkan laporan pengawasan pekerjaan Preparing Work Supervision Reports
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